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1. Область применения.  

Настоящий Порядок  распространяется на:

1.1. Национальные игровые, научно-популярные и анимационные фильмы, созданные при государственной финансовой поддержке (далее – фильмы, созданные при государственной финансовой поддержке).

Состав сдаваемого на постоянное государственное хранение комплекта исходных материалов фильма, созданного при государственной финансовой поддержке,  определяется технологией создания фильма, контрактом (договором, соглашением) о государственной финансовой поддержке производства фильма, а также договорами (соглашениями) между Госфильмофондом России и Департаментом кинематографии Минкультуры России и Госфильмофондом России и Федеральным фондом социальной и экономической поддержки отечественной кинематографии об условиях сдачи, приемки, хранения и использования фильмов.

 1.2. Обязательные экземпляры игровых, научно-популярных и анимационных фильмов, созданных в Российской Федерации или приобретенных за рубежом, для проката на её территории, предоставляемые в Госфильмофонд России при оформлении прокатных удостоверений (далее – обязательные экземпляры фильмов).

1.3. Ответственность за осуществление проката фильма и (или) показа фильма без прокатного удостоверения на фильм, если такое удостоверение требуется в соответствии с федеральным законом, или нарушение установленного в прокатном удостоверении способа использования фильма регламентируется Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 
2. Технические требования.

2.1. Фильмовые материалы должны изготавливаться на носителях, соответствующих требованиям нормативно-технической документации.

2.2. В настоящем Порядке используются следующие определения:

2.2.1. Фильм на кинопленке – фильм, негатив изображения, негатив фонограммы перезаписи и эталонная копия которого изготовлены на 35-мм кинопленке.

2.2.2. Фильм на цифровом носителе информации:

2.2.2.1. Фильм на видеоленте  (Digital Betacam, HDCAM\HDCAM ХR).

2.2.2.2. Фильм на DVD-диске, Blu-Ray-диске.

2.2.2.3. Фильм на внешнем жестком диске. 

2.2.2.4. Фильм на картридже LTO ( LTO-5  и выше).

2.2.3. Оригиналы фонограмм фильма должны быть изготовлены:

2.2.3.1. Для фильма на кинопленке – на 35 мм звукотехнической кинопленке (негатив фонограммы перезаписи), MOD (МО 5.25) диске, кассете DTRS.

2.2.3.2. Для фильма на видеоленте- MOD (МО 5.25) диске, кассете DTRS.

2.2.3.3. Для фильма на внешнем жестком диске – в виде отдельных файлов на данном диске. 

2.2.4. Виды фильмов:

2.2.4.1. Игровой фильм – это художественно-цельное произведение, в котором игра актёров, монтаж, операторская работа, музыкальное сопровождение подчинены драматургическому замыслу, связной истории (или цепочке историй), изложенной в сценарии. К игровым фильмам не относятся видеозаписи концертов и спектаклей, эротические программы.

2.2.4.2. Научно-популярный фильм – это произведение, снятое по заранее разработанному литературному сценарию, в общедоступной форме рассказывающий о явлениях природы, исторических событиях, путешествиях, процессах в различных областях науки, техники, искусства, промышленности, сельского хозяйства. Научно-популярные фильмы популяризируют научный подход к восприятию окружающей действительности. К научно-популярным не относятся учебные фильмы (в т.ч. обучающие курсы), рекламные фильмы. 

      2.2.4.3. Анимационный фильм  -  это художественно-цельное произведение, созданное методом покадровой съёмки последовательных фаз движения рисованных (на бумаге, целлулоиде или в компьютере) или объёмных объектов, в котором монтаж, операторская работа, музыкальное сопровождение подчинены драматургическому замыслу, связной истории (или цепочке историй), изложенной в сценарии.

2.3.1. Фильмы на не установленных п.п. 2.2.1., 2.2.2, 2.2.3 носителях информации на государственное хранение не принимаются. 

2.3.2. Фильмы на кинопленке принимаются на постоянное государственное хранение.

2.3.3. Фильмы на цифровых носителях информации принимаются на временное хранение на срок, регламентированный гарантийными обязательствами производителей цифровых носителей информации в части сохранности информации.      

2.4.1. Фильмы не установленных п.п. 2.2.4. видов, на государственное хранение не принимаются.

3. Предоставление фильмов к сдаче на государственное хранение. 

3.1. Комплект исходных материалов фильма, созданного при государственной финансовой поддержке, обязательный экземпляр фильма  готовятся к сдаче на государственное хранение организацией кинематографии, создавшей фильм, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, или юридическим лицом, зарегистрированными в установленном порядке на территории Российской Федерации,  обладателями исключительного права на использование фильма, а также лицензиатами, получившими право на воспроизведение фильма, его распространение, публичный показ по лицензионному договору (далее сдающая организация), либо лицом, уполномоченным сдающей организацией (далее – представитель сдающей организации).

3.2. Ответственность за соблюдение установленных сроков сдачи исходных материалов фильма, созданного при государственной финансовой поддержке, обязательного экземпляра фильма, техническое качество сдаваемых фильмовых материалов и их комплектность несет сдающая организация.

3.3. Комплекты  исходных  материалов фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке, обязательные экземпляры фильмов  предоставляются к сдаче  на хранение:

3.3.1. Комплекты  исходных  материалов фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке,

 в Госфильмофонд России  (142050, Московская обл., г.Домодедово, мкр.Белые столбы)

Часы приема: понедельник, вторник, среда, четверг: 10.00-13.00, 14.00-17.00., пятница 10.00-13.00, 14.00-16.00.
     Заказать пропуск и получить информацию можно по телефону:                       (495)  276-33-89. 
3.3.2. Комплекты  исходных  материалов фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке, обязательные экземпляры фильмов 

в представительство Госфильмофонда России в г.Москве (105062, Москва, Подсосенский пер. д.21 стр.1).

Часы приема: понедельник, вторник, среда, четверг: 10.00-13.00, 14.00-17.00., пятница 10.00-13.00, 14.00-16.00.
     Заказать пропуск и получить информацию можно по телефону:                        (495) 917-46-27. 

         Отправка фильмовых материалов представительством Госфильмофонда России в г.Москве в Госфильмофонд России (Белые Столбы) производится по вторникам, средам и пятницам в первой половине дня.

3.4. Комплекты  исходных  материалов фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке, на кинопленке предоставляются  со следующей документацией: 

3.4.1. Сопроводительное письмо для предоставления к сдаче  материалов фильма на кинопленке на постоянное  государственное  хранение на бланке организации с указанием банковских реквизитов. 

3.4.2. Паспорт технических характеристик материалов фильма на кинопленке.

3.4.3. Акт сдачи-приемки исходных материалов фильма на кинопленке на постоянное государственное хранение, оформленный со стороны сдающей организации.

          Техническое качество материалов фильма на кинопленке. 

          Перечень материалов фильма на кинопленке, принятых на основании Паспорта технических характеристик на хранения без проведения входного контроля.

3.4.4. Дополнение к акту сдачи-приемки исходных материалов фильма на кинопленке на постоянное государственное хранение, оформляемое по результатам оценки их технического качества после проведения работ по устранению дефектов.

3.4.5. Монтажные листы фильма на кинопленке, заверенные сдающей организацией, на бумажном носителе и цифровом носителе информации DVD-диске  в формате Word или pdf.

3.4.6. Метражная справка.

3.4.7. Краткая аннотация фильма – 1 экз.

3.4.8. Сведения об использованных в фильме музыкальных произведениях для фильмов отечественного или совместного производства (композитор, название использованного произведения, длительность звучания в фильм)- (при наличии) – 1 экз. 

3.4.9. Копия контракта (договора, соглашения) о государственной финансовой поддержке производства фильма с приложением, регламентирующим комплект сдаваемых исходный материалов фильма – 1 экз.

 Копии дополнительных соглашений в случаях изменения названия фильма, хронометража фильма, формата кадра изображения и фонограммы  (стерео (2,0;5.1;6.1;3,1, моно) – по 1 экз.

3.4.10. Копия календарно-постановочного плана производства фильма – 1 экз.

3.4.11. Копия удостоверения национального фильма – 1 экз.

3.4.12. Документы (заверенные копии), подтверждающие приобретение цифровых носителей информации у официального розничного продавца или дилера фирмы-производителя цифровых носителей информации.

3.4.13. Доверенность представителю сдающей организации (при необходимости). 
3.4.14. Копия заявления о выдаче прокатного удостоверения.
3.4.15. Копии документов должны быть заверены печатью и подписью руководителя юридического лица сдающей организации либо уполномоченного им лица.

3.4.16. Комплекты документов должны предоставляться в скоросшивателе.

3.5. Комплекты  исходных  материалов фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке, на цифровом носителе информации предоставляются  со следующей документацией: 

3.5.1. Сопроводительное письмо для предоставления к сдаче  материалов фильма на цифровом носителе информации на   государственное хранение на бланке организации с указанием банковских реквизитов.

3.5.2. Паспорт технических характеристик материалов фильма на цифровом носителе информации – 1 экз.

3.5.3. Акт сдачи-приемки исходных материалов фильма на цифровом носителе информации на государственное хранение, оформленный со стороны сдающей организации- 3 экз. с приложениями:

          Техническое качество материалов фильма на цифровом носителе информации.

          Перечень материалов фильма на цифровом носителе информации, принятых на основании Паспорта технических характеристик на хранения без проведения входного контроля.

3.5.4. Дополнение к акту сдачи-приемки исходных материалов фильма на цифровом носителе информации на государственное хранение, оформляемое по результатам оценки их технического качества после проведения работ по устранению дефектов.

3.5.5. Монтажные листы фильма, заверенные сдающей организацией (на бумажном носителе и цифровом носителе информации –DVD-диске в формате Word или pdf. 

3.5.6. Метражная справка.

3.5.7. Краткая аннотация фильма – 1 экз.

3.5.8. Сведения об использованных в фильме музыкальных произведениях для фильмов отечественного или совместного производства (композитор, название использованного произведения, длительность звучания в фильме) –– (при наличии) -1 экз.

3.5.9. Копия контракта (договора, соглашения) о государственной финансовой поддержке производства фильма с приложением, регламентирующим комплект сдаваемых исходный материалов фильма – 1 экз.

Копии дополнительных соглашений в случаях изменения названия фильма, хронометража фильма, формата кадра изображения и фонограммы  (стерео, моно) – по 1 экз.

3.5.10. Копия календарно-постановочного плана производства фильма – 1 экз.

3.5.11. Копия удостоверения национального фильма – 1 экз.

3.5.12. Документы (заверенные копии), подтверждающие приобретение цифровых носителей информации у официального розничного продавца или дилера фирмы-производителя цифровых носителей информации.

3.5.13. Доверенность представителю сдающей организации (при необходимости).
3.5.14. Копия заявления о выдаче прокатного удостоверения.

3.5.15. Копии документов должны быть заверены печатью и подписью руководителя юридического лица сдающей организации либо уполномоченного им лица.

3.5.16. Комплекты документов должны предоставляться в скоросшивателе.

3.6. Обязательные экземпляры фильмов предоставляются  со следующей документацией: 

3.6.1. Сопроводительное письмо для предоставления к сдаче  обязательного экземпляра фильма на  государственное  хранение на бланке организации с указанием банковских реквизитов.

3.6.2. Паспорт технических характеристик обязательного экземпляра фильма – 1 экз.

3.6.3. Монтажные листы (для отечественных фильмов), диалоговые листы (для зарубежных фильмов),, заверенные сдающей организацией на бумажном носителе и цифровом носителе информации –DVD-диске в формате Word или pdf.– 1 экз.

           Монтажные (диалоговые) листы фильмов предоставляются на русском языке. Монтажные (диалоговые)  листы фильмов на других языках предоставляются копией перевода на русский язык (на других языках не предоставляются).
        Монтажные (диалоговые) листы предоставляются в скоросшивателе.
3.6.4. Краткая аннотация фильма – 1 экз.

3.6.5. Сведения об использованных в фильме музыкальных произведениях для фильмов отечественного или совместного производства (композитор, название использованного произведения, длительность звучания в фильме) – (при наличии)- 1 экз.

3.6.6. Документы (заверенные копии), подтверждающие приобретение цифровых носителей информации у официального розничного продавца или дилера фирмы-производителя цифровых носителей информации.

3.6.7. Доверенность представителю сдающей организации (при необходимости). 
3.6.8. Копия заявления о выдаче прокатного удостоверения.

3.6.9. Копии документов должны быть заверены печатью и подписью руководителя юридического лица сдающей организации либо уполномоченного им лица.

Документы, поданные физическим лицом, заверяются подписью этого физического лица либо подписью его доверенного лица.

3.6.9. Комплекты документов должны предоставляться в скоросшивателе.

      3.7. При предоставлении к сдаче проверяется соответствие:

      3.7.1. Состава комплекта материалов фильма и сопроводительной документации приложению к контракту (договору, соглашению) о государственной финансовой поддержке производства фильма (для фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке).

      3.7.2. Состава комплекта материалов фильма сопроводительному письму.

      3.7.3. Состава документации сопроводительному письму.

      3.7.4. Упаковки и маркировки материалов фильма действующей нормативно-технической документации.

Футляр и корпус цифрового носителя информации не должны иметь трещин, царапин, вмятин, сколов, посторонних надписей, не относящихся к сдаваемому фильму.

      3.7.5. При наличии замечаний по комплектности, маркировке, упаковке, внешнему виду,  сопроводительной документации материалы возвращаются сдающей организации (сдающему лицу).

3.7.6. Материалы, принятые Госфильмофондом России, представительством Госфильмофонда России в г.Москве для проведения входного контроля, регистрируются в журнале поступлений фильмов. 

На каждый фильм оформляется расписка о приемке фильмовых материалов для входного контроля в 2-х экз: сдающей организации – 1 экз., Госфильмофонду России – 1 экз.

   4. Порядок и сроки проведения входного контроля технического качества фильмов.

     4.1. Входной контроль технического качества комплектов исходных материалов фильмов, обязательных экземпляров фильмов  проводится  в   следующие  сроки, исчисляемые от  даты   поступления   материалов в Госфильмофонд России:

· комплект полнометражного фильма на кинопленке – в течение 13 рабочих дней;

· комплект короткометражного фильма на кинопленке – в течение 7 рабочих дней;  

· комплект полнометражного фильма на цифровом носителе информации  - в течение 7 рабочих дней;

· комплект короткометражного фильма на цифровом носителе информации – в течение 5 рабочих дней.

              При одновременном представлении на контроль более трех комплектов

полнометражных и пяти комплектов короткометражных фильмов, сроки приемки увеличиваются пропорционально количеству сдаваемых фильмов.

· обязательный экземпляр фильма:

-  фильм на кинопленке – в течение 4 рабочих дней;

           - фильм на видеоленте (Digital Betacam ,HDCAM) – в течение 7 рабочих дней  (при одновременном представлении на контроль более четырех фильмов, а так же  телесериалов объемом более 5 серий   сроки приемки увеличиваются пропорционально количеству сдаваемых материалов);

           - фильм на DVD-диске, Blu-Ray-диске – в течение 5 рабочих дней (при одновременном представлении на контроль более четырех фильмов, а так же  телесериалов объемом более 5 серий   сроки приемки увеличиваются пропорционально количеству сдаваемых материалов);
           - фильм на внешнем жестком диске – в течение 14 рабочих дней (сроки  приемки увеличиваются пропорционально количеству сдаваемых материалов, и в зависимости от объема информации, записанной на цифровой носитель);

      - фильм на картридже LTO – в течение 5 рабочих дней (при одновременном представлении на контроль более четырех фильмов, а так же  телесериалов объемом более 5 серий   сроки приемки увеличиваются пропорционально количеству сдаваемых материалов).

             При повторной сдаче после внесения исправлений фильмы на всех видах носителей проверяются в порядке общей очереди.       
     4.2. При входном контроле  технического качества  проверяется соответствие технических характеристик материалов фильма данным «Паспорта технических характеристик фильма» и требованиям действующей нормативно-технической документации (далее – НТД).

 4.3. Результаты входного контроля технического качества материалов фильма оформляются:

   - актом сдачи-приемки исходных материалов фильма на кинопленке на постоянное государственное хранение (для фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке);

   - акт сдачи-приемки исходных материалов фильма на цифровом носителе информации на государственное хранение (для фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке);

   - справкой- актом технического состояния  о соответствии фильмовых материалов техническим требованиям (для остальных фильмов);

    - справкой – актом технического состояния о соответствии копии фильма  техническим требованиям (для обязательных экземпляров).

4.3.1.  При отсутствии замечаний к  техническому  качеству и комплектности  материалы фильма принимаются на государственное  хранение в Госфильмофонд России, и сдающей организации выдается:

    -  акт сдачи-приемки исходных материалов фильма (для фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке);

     - справка – акт технического состояния о соответствии фильмовых материалов техническим требованиям (для остальных фильмов); 

    - справка – акт технического состояния о соответствии копии фильма техническим требованиям (для обязательных экземпляров).

     4.3.2.   При наличии замечаний по техническому качеству материалов фильма,   не позволяющих принять  фильм  на  государственное хранение без проведения реставрационных работ, апробации и др.,  вышеуказанные замечания фиксируются:

- в акте сдачи-приемки исходных материалов фильма на кинопленке на постоянное государственное хранение (для фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке);

   - в акте сдачи-приемки исходных материалов фильма на цифровом носителе информации на государственное хранение (для фильмов, созданных при государственной финансовой поддержке);

   - в справке – акте технического состояния о соответствии фильмовых материалов техническим требованиям (для остальных фильмов);

    - в справке – акте технического состояния о соответствии копии фильма техническим требованиям (для обязательных экземпляров).

4.4.  Материалы фильма, принятые на  хранение  без проведения входного контроля, указываются  принимающей стороной    в  приложении  «Перечень материалов фильма, принятых без проведения входного контроля» к соответствующему акту сдачи-приемки, в справке – акте технического состояния о соответствии фильмовых материалов техническим требованиям с обоснованием причин. 

4.5.  Комплект  материалов фильма (часть комплекта материалов фильма) может быть передан сдающей стороне  для самостоятельной организации проведения   работ по реставрации и/или апробации  или по просьбе сдающей стороны оставлен в Госфильмофонде  России для проведения этих работ.  Решение сторон  отражается в акте сдачи-приемки. 

 Обязательные экземпляры фильма возвращается сдающей стороне через Представительство Госфильмофонда России в г.Москве  для самостоятельной организации проведения   работ по внесению исправлений вместе со  справкой – актом технического состояния. 

4.5.1.  В случае, если передающая сторона поручает проведение  работ, указанных в акте сдачи-приемки фильма, Госфильмофонду  России, она  направляет гарантийное   письмо  в Госфильмофонд России,  оплачивает счет за оказание услуг Госфильмофонда России,  включая расходы   на временное хранение. 

4.6. Повторная приемка комплекта материалов фильма, обязательного экземпляра фильма    производится после  устранения дефектов и оценки технического качества  материалов фильма. 

Повторная приемка материалов фильма, обязательного экземпляра фильма  оформляется Дополнением к акту сдачи-приемки материалов  фильма на государственное   хранение, справкой – актом  технического состояния соответствия фильмовых материалов техническим требованиям. 

4.7.   Акт сдачи-приемки  материалов фильма, справка – акт  технического состояния соответствия фильмовых материалов техническим требованиям и дополнения к ним оформляются в 3-х экз.: по 1 экз. для каждой из сторон и 1 экз. для предоставления в Департамент кинематографии Министерства культуры Российской Федерации.

     4.8 Окончательная приемка материалов фильма  на постоянное государственное  хранение в Госфильмофонд России производится на основании приемного акта.

5. Контроль материалов фильмов в период хранения.

5.1.  Постоянное архивное   хранение материалов фильмов  обеспечивается  Госфильмофондом России в соответствии с Р 19-87. 

5.2. Порядок  периодического контроля материалов в период хранения и регистрацию  его результатов  рекомендуется поддерживать в соответствии с  Р 19-87. Формы актов  технического состояния в период хранения   приведены в  Р 19-87.

6.  Использование исходных материалов фильмов в период  хранения.

6.1. Порядок доступа к  материалам фильмов, находящимся на хранении в Госфильмофонде России, определяется нормативно-правовыми документами.

6.2. При условии соблюдения требований нормативно-правовых документов, предоставление  копий фильмов,  промежуточных исходных материалов фильмов   производится на  основании   договора или  гарантийного письма.

Передача копий фильмов и промежуточных исходных материалов фильмов оформляется расходной накладной в соответствии с  приложением и актом технического состояния материалов фильма.
     6.3. Контроль технического качества материалов фильмов при их возврате   в Госфильмофонд России осуществляется в соответствии с данным Порядком.

Приложения к Порядку сдачи-приемки фильмов на государственное хранение.:

	 №№ пп
	Наименование нормативного документа

	1
	Форма сопроводительного письма для предоставления к сдаче обязательного экземпляра фильма на государственное хранение

	2
	Форма сопроводительного письма для предоставления к сдаче исходных материалов кинофильма

	3
	Форма сопроводительного письма для предоставления к сдаче исходных материалов видеофильма

	4
	Технические требования к видеофонограммам

	5
	Паспорт видеомастера

	6
	Технические требования к жестким дискам

	7
	Технические требования к цифровым материалам для перевода на кинопленку 35-мм

	8
	Форма Акт сдачи-приемки исходных материалов кинофильма на постоянное хранение

	9
	Форма Акта сдачи-приемки исходных материалов видеофильма на постоянное хранение

	10

	Формы «Характеристики исходный фонограмм на носителях цифровой записи звука по дорожкам»

	11
	Паспорт цифрового матера

	12
	Оформление монтажных листов для сдачи фильмов на постоянное хранение

	13
	Оформление диалоговых листов для сдачи фильмов на постоянное хранение

	14
	Форма метражной справки

	15
	Форма музыкальной справки

	
	

	
	

	
	


	Приложение № 1

к Порядку сдачи-приемки фильмов на государственное хранение в Госфильмофонд России




(Форма сопроводительного письма для предоставления к сдаче обязательного экземпляра фильма на государственное хранение)

Генеральному директору 

Госфильмофонда России

В.Н.Тельнову
Уважаемый Вячеслав Николаевич!


Во исполнение требований Федерального закона РФ №77-ФЗ от 29 декабря 1994 года «Об обязательном экземпляре документов» _____________________________просит Вас принять для входного контроля с последующей передачей на государственное хранение в качестве обязательного экземпляра копию фильма _________________________________________.

  Для юридического лица

	Полное наименование заявителя на русском языке согласно Уставу и свидетельству о регистрации
	

	Наименование на иностранном языке (при наличии)
	

	Сокращенное наименование (при наличии)
	

	Юридический адрес с почтовым индексом
	

	Адрес фактического местонахождения с почтовым индексом
	

	телефон; факс, адрес электронной почты (при их наличии) по адресу фактического местонахождения
	

	Фамилия Имя Отчество руководителя юридического лица полностью
	


  Для физического лица (индивидуального предпринимателя)

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Юридический адрес с почтовым индексом
	

	Адрес фактического местонахождения с почтовым индексом
	

	Телефон; факс, адрес электронной почты (при их наличии) по адресу фактического местонахождения
	


_____________________ обратилось в Минкультуры России с просьбой о выдаче прокатного удостоверения на фильм ____________________________________________

	№№ пп
	Информация о фильме
	

	1.
	Страна производства
	

	2.
	Студия-производитель
	

	3.
	Финансовая поддержка (указать организацию, принимавшую участие в финансировании производства фильма)
	

	4.
	Если фильм снят по литературному произведению, указать название и автора литературного произведения
	

	5.
	Год производства
	

	6.
	Режиссер
	

	7.
	Автор сценария
	

	8.
	Композитор
	

	9.
	Оператор
	

	10.
	Художник
	

	11.
	Продюсер
	

	12.
	Исполнители главных ролей
	

	13.
	Тип носителя 
	

	14.
	Формат кадра (для фильма на кинопленке), формат записи (для фильма на цифровом носителе)
	

	15.
	Количество серий 
	

	16.
	Количество частей (рулонов)
	

	17.
	Длина фильма (м, см)
	

	18.
	Продолжительность (час., мин.,сек)
	

	19.
	Цветной/черно-белый
	


	20.
	Язык фонограммы 
	

	21.
	Формат записи звука
	

	22.
	Наличие субтитров (формат записи субтитров)
	

	23.
	Вид фильма
	

	24.
	Жанр фильма
	

	25.
	Способ использования фильма: 
	

	
	а) показ фильма в кинозале
	

	
	б) прокат фильма на материальном носителе
	

	
	в) показ фильма другими техническими способами
	

	26.
	Срок действия прав на использование фильма
	

	27.
	Категория фильма в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2010 г. N 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»
	

	28.
	Наличие фильма в Государственном регистре фильмов с указанием способов использования фильма
	

	
	
	


Прокат и (или) показ  фильма будет осуществлен __________________________________________ (указать способ использования фильма и носитель информации). 

В случаях использования фильма на других типах носителя____________________

гарантирует сдачу обязательного экземпляра фильма в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации № 77-ФЗ от 29 декабря 1994 года «Об обязательном экземпляре документов» и Федерального закона  Российской Федерации №.126-ФЗ от 22 августа 1996 года «О государственной поддержке кинематографии Российской Федерации».

Приложения:

	№№

пп
	Наименование материала фильма и документации
	Ед.

Изм.
	Кол-во

	1.
	Копия фильма
	
	

	2.
	Паспорт технических характеристик обязательного экземпляра фильма
	
	

	3.
	Монтажные листы (для отечественных фильмов), диалоговые листы (для зарубежных фильмов), заверенные сдающей организацией (на бумажном носителе и цифровом носителе информации –DVD-диске в формате Word или pdf..

Монтажные (диалоговые) листы фильмов предоставляются на русском языке. Монтажные (диалоговые)  листы фильмов на других языках предоставляются копией перевода на русский язык (на других языках не предоставляются).

Монтажные (диалоговые) листы предоставляются в скоросшивателе.
	
	

	4.
	Краткая аннотация фильма (на одном листе)
	
	

	5.
	Сведения об использованных в фильме музыкальных произведениях для фильмов отечественного или совместного производства (композитор, название использованного произведения, длительность звучания в фильме) – (при наличии)
	
	

	6.
	Документы (заверенные копии), подтверждающие приобретение цифровых носителей информации у официального розничного продавца или дилера фирмы-производителя цифровых носителей информации
	
	

	7.
	Ксерокопия паспорта (1-ая страница и прописка) – для физических лиц
	
	

	8.
	Доверенность представителю сдающей организации (при необходимости)
	
	

	9.
	Копия заявления о выдаче прокатного удостоверения
	
	


Руководитель организации                      Подпись                        (Фамилия Имя Отчество)

Главный бухгалтер                                    Подпись                        (Фамилия Имя Отчество)

Печать
Приложение № 2
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России

НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ/КИНОСТУДИИ

С УКАЗАНИЕМ ТОВАРНОГО ЗНАКА И БАНКОВСКИХ РЕКВИЗИТОВ  ОРГАНИЗАЦИИ

__контактная информация (телефон, факс,email)__
 Генеральному директору

                                                                                            Госфильмофонда России

Просим Вас принять  нижеперечисленный комплект исходных материалов кинофильма «___________________________________________________________________________»

 ( Удостоверение Национального фильма №_____от ______________20    г.),   созданного при государственной финансовой поддержке в соответствии с контрактом (договором) №___________от «_____»_________20  ___г.

для входного контроля   с последующей передачей на  хранение:  

	№
	Наименование материала фильма и документации
	Ед. изм.*
	Кол-во

	1
	Негатив изображения \ Негатив изображения Digital Intermediate
	
	

	2
	Эталонная копия
	
	


	3
	Негатив фонограммы перезаписи, скомпенсированный для печати  эталонной копии
	
	

	4
	Установочные ролики ( для цветных  фильмов)
	
	

	5
	Световые (экспозиционный) паспорта с записями к каждой части
	
	

	6
	Кадровые паспорта с записями к каждой части
	
	

	7
	Негатив фона надписей с эталонным позитивом, установочным роликом  и световым паспортом с записями к нему, если надписи выполнены не на нейтральном фоне
	
	

	8
	HD архив фильма на жестком диске
	
	

	9
	Специальная эталонная копия для видеозаписи
	
	

	10
	Видеофонограмма (мастер) в формате:_______________________________
	
	

	11
	Оригинал перезаписи цифрового и матричного кодирования
	
	

	12
	Стерео/моно  оригинал (мастер) перезаписи  в формате _____________________
	
	

	13 
	Копия оригинала (мастера) перезаписи в формате _________________________
	
	

	14
	Исходные (сведенные) фонограммы речи, музыки, шумов, спецкомпонентов  
	
	

	15
	Копия фонограммы музыки , шумов, спецкомпонентов в формате _____________
	
	

	16
	Фонограмма чистого аккомпанемента к вокальным номерам
	
	

	17
	Промежуточный позитив изображения 
	
	

	18
	Контратип изображения 
	
	

	19
	Контрольная копия
	
	

	20
	Негатив фонограммы перезаписи, скомпенсированный для печати  контрольной копии
	
	

	21
	Паспорт технических характеристик
	
	

	22
	Акт сдачи-приемки  материалов  фильма 
	
	

	23
	Монтажные листы  
	
	

	24
	Краткая аннотация фильма 
	
	

	25
	Справка о музыке с указанием времени звучания в минутах
	
	

	26
	Копия контракта (договора, соглашения) о государственной финансовой поддержке производства фильма с приложением, регламентирующим комплект сдаваемых исходный материалов фильма
	
	

	27
	Копии дополнительных соглашений в случаях изменения названия фильма, хронометража фильма, формата кадра изображения и фонограммы  (стерео (2,0;5.1;6.1;3,1, моно)
	
	

	28
	Копия Удостоверения национального фильма 
	
	

	29
	Копия календарно-постановочного плана
	
	

	30
	Копия заявления о выдаче прокатного удостоверения
	
	


* при отсутствии материала указать причину.

Оплату гарантируем в соответствии с выставленным счетом.

Руководитель_________________   _________________         _____________

                                    подпись                  расшифровка подписи                     дата

Главный бухгалтер____________   _________________       ______________

                                                подпись              расшифровка подписи                     дата                                                           

М.П.        
Приложение № 3
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России

НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ/КИНОСТУДИИ

С УКАЗАНИЕМ ТОВАРНОГО ЗНАКА И БАНКОВСКИХ РЕКВИЗИТОВ  ОРГАНИЗАЦИИ

__контактная информация (телефон, факс,email)__
___________________________________________________________________                         

  Генеральному директору

                                                                                            Госфильмофонда России

Просим Вас принять  нижеперечисленный комплект исходных материалов видеофильма «_______________________________________________________________________________»

 ( Удостоверение Национального фильма №_____от ______________2005г.),  созданного при государственной финансовой поддержке в соответствии с контрактом (договором) №___________от «_____»_________200___г.

для входного контроля   с последующей передачей на хранение:  

	№
	Наименование материала фильма и документации
	Ед изм*)
	Кол-во

	1
	Видеомастер  в формате___________________________________________
	
	

	2
	Стерео/моно  оригинал (мастер) перезаписи в цифровой форме   в формате __________________________
	
	

	3 
	Копия оригинала (мастера) перезаписи  в формате _______________________ 
	
	

	4
	Исходные  фонограммы речи, музыки, шумов, спецкомпонентов в цифровой форме в формате ____________________________________________
	
	


	5
	Стерео/моно магнитный оригинал перезаписи  в формате ________________
	
	

	6
	Стерео/моно совмещенная  магнитная фонограмма музыки и шумов   в формате _______________________________________________
	
	

	7
	Копия фонограммы музыки и шумов  в формате ________________________
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	· паспорт технических характеристик 
	
	

	
	· акт сдачи-приемки  материалов  фильма 
	
	

	
	· монтажные листы  
	
	

	
	· краткая аннотация фильма 
	
	

	
	· копия приложения к   контракту (договору) на производство видеофильма с  требованиями  к комплектности  материалов фильма
	
	

	
	· Копия договора  (соглашения) с Министерством культуры РФ или Фондом кино 
	
	

	
	· Копия Удостоверения национального фильма 
	
	

	
	· Копия календарно-постановочного плана 
	
	

	
	· Справка о музыке с указанием времени звучания в минутах 
	
	

	
	· Копия заявления о выдаче прокатного удостоверения
	
	

	
	· Справка о длительности демонстрации видеофильма 


	
	

	
	· Список титров
· Копии дополнительных соглашений в случаях изменения названия фильма, хронометража фильма, формата кадра изображения и фонограммы  (стерео, моно)
	
	


*) при отсутствии материала указать причину.

Оплату гарантируем в соответствии с выставленным счетом.

Руководитель_________________   _________________         _____________

                                    подпись                  расшифровка подписи                     дата

Главный бухгалтер____________   _________________       ______________

                                                подпись              расшифровка подписи                     дата                                                           

М.П.        
Приложение № 4
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
Требования , предъявляемые к видеокассетам Betacam Digital,HDCAM для сдачи на хранение в Госфильмофонд России 

(Согласно требованиям Р 19-259- «Кинематография. Паспорт технических характеристик материалов видеофильма»,  внутренней инструкции «Входной контроль видеопродукции» № 25.2.02.027КИ, МЭК 61904)

1. Запись видеофонограмм материалов фильма должна осуществляться с одновременной или предварительной записью временного кода, содержащего информацию о времени (часы, минуты, секунды) и номере кадра на неиспользо​ванной ранее кассете без механических повреждений носителя записи, корпуса и футляра кассеты.

2. Каждый фильм должен быть записан на отдельном носителе записи. Запись двух и более фильмов на одном носителе не допускается.

Наличие в видеофонограмме фильма посторонней информации, не имеющей отношения к видеофильму и ракорду, не допускается.

3. Если несколько серий фильма записаны на одном носителе, то между сериями должен быть записан видеосигнал СЧП. При этом временной код всех серий фильма должен быть непрерывным и записан по всей длине носителя запи​си, содержащегося в кассете.

 4. В тех случаях, когда фильм большого хронометража не умещается на один носитель записи, и запись осуществляется последовательно на двух или бо​лее носителях, то в начале каждого последующего носителя должна быть осуще​ствлена повторная запись последней минуты фильма с предыдущего носителя. При этом все носители записи должны быть пронумерованы, и содержать началь​ный и конечный технологические ракорды. 

5. На видеоленте должен быть записан продольный (LTC) и полностью идентичный вертикальный (VITC) адресно-временной код (далее - тайм-код). Тайм-код (LTC и VITC) должен бытъ записан от начала видеоленты (без отмотки). Тайм-код на протяжении всей записи должен быть нарастающим, непрерывным и ие проходящим через нулевое значение.

6. Начальный  и конечный технологический ракорды видеофонограммы фильма дол​жен содержать следующие испытательные сигналы, записанные соответственно на видео и звуковой дорожках :

· ГЦП (видеосигнал «Цветные полосы»), 100/0/75/0 % насыщенности продолжительностью 60 сек с тайм-кода 00:58:30:00 по 00:59:30:00
· Синусоидальный звуковой сигнал частотой 1 кГц с уровнем записи, соответствующим номинальному -  За номинальный уровень записи цифровых фонограмм в соответствии с требованиями стандарта МЭК 61904 принимается соотношение : 4 дБи, что соответствует уровню минус 20 дБ, относительно 0 дБ полной шкалы измерителя выхода, или 1,23 В (эффективное значение)
В соответствии с Рекомендациями EBU R68 для систем 625/50 допускается принимать соотношение минус 18 дБ относительно 0 дБ полной шкалы измерителя выхода

· сигнал «черного поля» в начале продолжительностью 30 секунд с тайм-кода 00:59:30:00 по 00:59:59:24
· сигнал «черного поля» после конца изображения (копирайта) продолжительностью 60 секунд .
     7.  Первый кадр фильма должен начинаться с тайм-кода 01:00:00;00.

   8.Конечная заставка фильма с копирайтом должна быть прописана не

        более 10 - 20 секунд. Копирайт входит в хронометраж фильма.

Распределение по дорожкам записи.

Мастер

1-я дорожка – оригинал

2-я дорожка – оригинал

3-я М/Е

4-я М/Е

Распределение по дорожкам записи, для материалов с Государственной поддержкой 
1-я кассета

Мастер

1-я дорожка – оригинал

2-я дорожка – оригинал

3-я М/Е

4-я М/Е

2-я кассета

Разведенный звук:

1-я дорожка  - шум, музыка, синхронные реплики  ( без дикторского текста)

2-я дорожка  - шум, синхронные реплики ( без музыки и диктора)

Приложение № 5
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
Организация-изготовитель

ООО «Киностудия « ______________ »

ПАСПОРТ

 ВИДЕОМАСТЕРА       

	НАЗВАНИЕ ФИЛЬМА  « _______________________________________ »

______________________________________________________________
	Поле для идентификационного знака фильма/проекта

	ПРОИЗВОДСТВО  __ 
	ООО « _______________ «  _______________ »

	ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ:
	


Цветной              черно-белый               время демонстрации (мин-сек) ____мин. Кол-во кассет ____      

Формат изображения:  4:3                                        16:9                                                               

Язык надписей /язык фонограммы_________________________  

ВИДЕОМАСТЕР                          КОПИЯ ВИДЕОМАСТЕРА         

Носитель  / формат видеозаписи __________________  Тайм-код _____________________ 

                                                                                                                                    формат

Тайм-код начала изображения   __01:00:00:00_Тайм-код конца изображения __________ 

Размещение  фонограмм  по дорожкам:

1-_____________________________________    3 - ______________________________

2- _____________________________________   4- ______________________________

Номинальный  уровень записи  звука  по шкале  dB Fs  -18  dB   0

Измерительные сигналы ЗАПОЛНЯЕТСЯ СДАЮЩЕЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ:  

· ГЦП              продолжительностью не менее __60___с,    звуковой тон  1 кГц номинального уровня      по шкале dB Fs  ЛК              и ПК             продолжительностью  __60_____с;

· черное поле перед началом изображения                  продолжительностью _ _30______с.

· черное поле после окончания  изображения              продолжительностью ___60______с.

	Инженер/техник  видеозаписи

    
	_______________
	_________________
	_______

	
	подпись
	расшифровка подписи
	дата

	Колорист Телекино
	_______________
	_________________
	_______

	
	подпись
	расшифровка подписи
	дата

	Инженер звукозаписи
	_______________
	_________________
	_______

	
	подпись
	расшифровка подписи
	дата

	Заказчик:  ____________________           
	_______________
	_________________
	_______

	                              должность
	подпись
	расшифровка подписи
	дата


Приложение № 6
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
Требования , предъявляемые к кино-видеоматериалам на «жестких дисках» для сдачи на хранение в Госфильмофонд России 

	
	Тип накопителя 
	Интерфейс
	Файловая система

	1
	Внешние накопители на жестких дисках 
	USB 2.0, 3,0    FireWire 400, FireWire 800, eSATA 
	NTFS


  Операционная система -  Microsoft Windows
1. Формат видео файлов:        DPX  или  Cineon
2. Разрешение 1920*1080 или 2048*858

3. Цветовое пространство  RGB (4.4.4) 10 bit
 25к\с – для видео

 24 к\с – для кино

4. Формат звуковых файлов: 

 WAV, PCM/LPCM,                     24 бит 48 кГц

В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ ЗВУК ДОЛЖЕН БЫТЬ СИНХРОНЕН С ИЗОБРАЖЕНИЕМ                         (материал несинхронный с изображением не принимается)

Диски принимаются только внешние, упакованные в коробки + провода для подключения. 

Приложение № 7
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
Технические требования к цифровым материалам для перевода на кинопленку 35-мм
	
	Тип накопителя 
	Интерфейс
	Файловая система

	1
	Внешние накопители на жестких дисках 
	USB 2.0, 3,0    FireWire 400, FireWire 800, eSATA 
	NTFS

	
	
	
	


  Операционная система -  Microsoft Windows
1. Формат видео файлов:        DPX  или  Cineon
2. Разрешение 1920*1080 или 2048*858

3. Цветовое пространство  RGB (4.4.4) 10 bit
 25к\с – для видео

 24 к\с – для кино

4.Формат звуковых файлов: 

 WAV, PCM/LPCM,                     24 бит 48 кГц

В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ ЗВУК ДОЛЖЕН БЫТЬ СИНХРОНЕН С ИЗОБРАЖЕНИЕМ                (материал несинхронный с изображением не принимается)

Диски принимаются только внешние, упакованные в коробки + провода для подключения. 

Печать изображения ( дополнительно при сдаче с господдержкой и для вывода на пленку)

Печать цифровых киноматериалов на кинопленку производится на кинопленку Kodak и в соответствии со спецификацией Kodak Сineon.

Передаваемые материалы для печати на кинопленку должны представлять собой цифровые покадровые изображения подготовленные для вывода на кинопленку в файлах DPX  RGB (4*4*4) 10bit Log и соответствовать спецификации Cineon для корректной печати. Комплект материалов должен содержать необходимые стандартные ракорды для каждого ролика, одинакового с основным изображением формата.  
Кинофильм должен быть разбит на части длинной не более 30000 кадров.

Фонограмма должна быть разбита по частям синхронно с изображением

Каждая часть изображения должна начинаться и заканчиваться полным неразрывным планом.

 (Т.е. начало части должно совпадать с первым кадром плана, а окончание с последим кадром текущего плана соответственно)

Разбиение на части с незаконченными (разорванными) планами недопустимо

Образец корректного изображения можно загрузить по адресу:

http://motion.kodak.com/motion/Support/Technical_Information/Lab_Tools_And_Techniques/digitallad.htm
Цифровые изображения, не соответствующие спецификации Cineon, перед передачей должны быть сконвертированы в указанный формат с помощью соответствующих инструментов используемого ПО– форматов экспорта, output LUT  и т.д.     

Стандартные параметры файла  для печати на кинопленку:

	№
	Параметр
	Значение

	1 
	Формат файла
	DPX 

(SMPTE 268M-2003/268M-1994)

	2 
	Слои  (Descriptor for image element)
	RGB

	3 
	Количество бит на цвет (Bit depth)
	10

	4 
	Кодовые значения (Low data – High data)
	0 – 1023

	5 
	*Значения данных (Low quantity – High quantity)
	0 - 2.046 

	6 
	*Передаточная характеристика (Transfer characteristic)
	Printing density

	7 
	*Колориметрическая характеристика (Colorimetric specification) 
	Printing density


*- рекомендуемые значения, соответствующие образцу (могут отличаться в зависимости от ПО) 

Рекомендуемые уровни стандартного изображения Cineon:

	№
	Уровни
	Кодовые значения (cv) 

	8 
	1% черного (Dmin) 
	95  

	9 
	LAD
	445

	10 
	18% серого
	470

	11 
	90% белого
	685


Госфильмофонд может рассмотреть возможность печати на кинопленку файлов в других покадровых 10 битных форматах (например .cin, .tif) и/или  других стандартов, например цифровых покадровых видео материалов в стандартах Rec709 или DCI с различной гаммой, но только по предварительному согласованию, с предоставлением образцов материала, а также всей возможной информации о формате материала, разрешении, стандарте, гамме и т.д.

Приложение № 8
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
	

	«СОГЛАСОВАНО»
	
	«УТВЕРЖДАЮ»

	        наименование  сдающей организации
	
	         ГОСФИЛЬМОФОНД РОССИИ

	руководитель

________________    ________________________  

подпись                       расшифровка подписи

«____» ______________200___г.
	
	__________________________________  

руководитель

________________     _______________________  

подпись                       расшифровка подписи

«____» ______________200___г.


М.П.                                                                                                                             М.П.

А К Т №_________ОТ «_____»__________20___Г.

СДАЧИ-ПРИЕМКИ ИСХОДНЫХ МАТЕРИАЛОВ КИНОФИЛЬМА

НА ПОСТОЯННОЕ   ХРАНЕНИЕ

Название фильма_______________________________________________________________

Количество серий___________ серия № _______количество частей \ рулонов____________

Кинофильм цветной ______черно-белый ________Фонограмма на _____________языке.

Длина фильма, м , со стандартными ракордами\ без учета длины ракордов______________

Формат изображения _____________________________________

                                          ширина кинопленки , соотношение сторон кадра

Производство _________________________________________________________________

Исходные материалы фильма изготовлены_________________________________________

                                                                                          наименование организации
и представлены  к сдаче в комплекте ( указывать количество частей , наличие вспомогательных материалов, см. примечание № 1)
· Оригинальный негатив изображения__________

·  Негатив изображения  Digital Intermediate_______

· Эталонная копия________ 

· Негатив фонограммы перезаписи, скомпенсированный для печати эталонной копии:

      цифровой и аналоговый  ________ аналоговый  __________ 

· Установочные ролики с кадровыми паспортами к  частям _________________________

· Экспозиционные паспорта с записями к частям________

· Кадровые паспорта с записями к частям_________

· Негатив/контратип фона надписей ______ , эталонный позитив _____ с   установочным роликом______ и световым паспортом _______ с записями к нему ______,  если надписи выполнены не на нейтральном фоне________________________________

Исходные фонограммы при записи звука в цифровой форме:

· Оригинал перезаписи цифрового и матричного кодирования с сопроводительным  вкладышем______________
· Стереофонический______ монофонический______ оригинал (мастер) перезаписи 
       в формате  _____________ на носителе ______________

· Страховочная копия стереофонического______ монофонического______ оригинала (мастер) перезаписи в формате  _____________ на носителе ______________
· Исходные (сведенные) фонограммы речи _______шумов _____

      музыки  ______ спецкомпонентов 3)  _______       в формате _______ на носителе _______

· Страховочная копия исходных (сведенных) фонограмм речи _______шумов _____

      музыки  ______  спецкомпонентов 3)  ______    в формате __________ на носителе______

Комплект  промежуточных исходных материалов:

· Промежуточный позитив изображения  _______

· Контратип изображения   ______

· Контрольная копия   _______

· Негатив фонограммы перезаписи, скомпенсированный для печати контрольной копии2) цифровой и аналоговый _______  аналоговый   ________

· HD архив на жестком диске   ___________

· Видеофонограмма (мастер)  на носителе     _____________________ 

Документация:

· Паспорт технических характеристик материалов фильма  по  Р 19-135 (экз.)______________

· Монтажные листы (экз.) ___________________                                   

· Краткая аннотация фильма (экз.) ______________

Примечания: 
1) не предусмотрено контрактом о господдержке производства национального кинофильма;
2) использован  негатив фонограммы к эталонной копии;

3)Спецкомпонеты могут содержать: речь на языке оригинала или иноязычные диалоги, озвученные синхронные шумы, музыкальный аккомпанемент для солистов, смех, специальные звуковые эффекты и т.д.

4)____________________________________________________________________________________
Материалы поступили «____» _____________200__г. Приходная накладная № ____________

На основании данных входного контроля материалы фильма на долгосрочное хранение в Госфильмофонд России принимаются__________________________________        

 не принимаются ________________________ ____________________________

Причины, по которым материалы не приняты: ______________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Приложения №_________________________ Дополнения  №_________________________
Представитель   сдающей организации            Служба технического контроля

                                                                                   Госфильмофонда России

_________     _________________                         _____________     ___________________    

 подпись              расшифровка подписи                                       подпись                      расшифровка подписи 

«_____»_______20__ г.                                           «______»_____________20_____г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № ____                                                                                                                                    к акту сдачи–приемки №______от «____»__________20__г.

материалов кинофильма на постоянное хранение

ТЕХНИЧЕСКОЕ КАЧЕСТВО МАТЕРИАЛА КИНОФИЛЬМА

                                                              Вид материала фильма

Приложение 1/(1) – негатив изображения                 Приложение 1/(2) – эталонная копия

Приложение 1/(3) – негатив фонограммы перезаписи   

Приложение 1/(4)  - исходные фонограммы               

Приложение 1/(5)  - промежуточные исходные материалы       
Название кинофильма ________________________________________________ ___________

________________________________________________________________________________

	Номера частей, планов,

кассет, дисков
	Оценка технического качества*
	Примечания

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*Дефекты, выявленные в процессе проведения входного контроля при сдаче-приемке материала фильма на хранение,  и отсутствующие в Паспорте технических характеристик.

Заключение: ______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Служба технического контроля                                            Представитель

Госфильмофонда России                                                   сдающей организации

__________  ___________  _______________    _________   ________  __________________ 

должность             подпись         расшифровка подписи       должность      подпись       расшифровка подписи   

«______»______________20___ г.                                      «______»______________20___ г.    

                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ  № _2_

                             к акту сдачи–приемки №____от «____»___________20__г.

                    исходных материалов кинофильма на постоянное хранение

ПЕРЕЧЕНЬ МАТЕРИАЛОВ КИНОФИЛЬМА,

принятых на хранение без проведения входного контроля

на основании Паспорта технических характеристик, 

либо сопроводительного вкладыша к оригиналу цифрового и матричного кодирования

Название кинофильма _________________________________________________________

______________________________________________________________________________

	№

пп
	                             Вид  материала фильма
	Частей/ рулоновкассет

дисков
	Причина 

отсутствия входного контроля

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Служба технического контроля                                               Представитель 

Госфильмофонда России                                                   сдающей организации

Начальник ОТК ________Васина И.В.                         ________  _______  ________________

должность     подпись   расшифровка подписи                                 должность   подпись   расшифровка подписи   

«______»______________20___ г.                                      «______»______________20___ г.    

Приложение № 9
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
	

	«СОГЛАСОВАНО»
	
	«УТВЕРЖДАЮ»

	        наименование  сдающей организации
	
	         ГОСФИЛЬМОФОНД РОССИИ

	руководитель

________________    ________________________  

подпись                       расшифровка подписи

«____» ______________20___г.
	
	__________________________________  

руководитель

________________     _______________________  

подпись                       расшифровка подписи

«____» ______________20___г.


М.П.                                                                                                                             М.П.

А К Т №_______от «_____»__________20___г.

СДАЧИ-ПРИЕМКИ  ИСХОДНЫХ МАТЕРИАЛОВ  ВИДЕОФИЛЬМА 

НА ПОСТОЯННОЕ ХРАНЕНИЕ

Название фильма ___________________________________________________________________

Видеофильм : полнометражный________, анимационный_____________, неигровой__________

Время демонстрации  _________________________Фонограмма на ________________ языке.

Производство ______________________________________________________________________ 

Исходные материалы фильма изготовлены _____________________________________________ 

и представлены  к сдаче в комплекте:                                    наименование организации

· Видеомастер   в формате   _____________________________________

1-дорожка______________________________3 дорожка___________________________________

2 дорожка______________________________4 дорожка___________________________________

· Копия видеомастера   в формате  ________________________________

1-дорожка______________________________3 дорожка___________________________________

2 дорожка______________________________4 дорожка___________________________________

Исходные фонограммы фильма:

· Стереофонический______ монофонический______ оригинал (мастер) перезаписи 
       в формате  _____________ на носителе ______________

· Исходные (сведенные) фонограммы речи _______шумов _____

      музыки  ______ спецкомпонентов 2)  _______       в формате _______ на носителе _______

Документация:

Паспорт технических характеристик материалов фильма в соответствии с Р 19-259 __________экз.

Монтажные листы _________________________экз.           

Краткая аннотация фильма __________________экз.

Справка о длительности демонстрации ________экз.

Список титров _____________________________экз.

Справка о музыке с указанием времени звучания в минутах ____________________________ экз.

Примечания: 

1) не предусмотрено контрактом о господдержке производства национального видеофильма;
2)Спецкомпонеты могут содержать: речь на языке оригинала или иноязычные диалоги,

 озвученные синхронные шумы, музыкальный аккомпанемент для солистов, смех, специальные звуковые эффекты и т.д.

Материалы поступили «____» _____________20__г. Приходная накладная № ____________

На основании данных входного контроля материалы фильма на долгосрочное хранение в Госфильмофонд России принимаются__________________________________        

 не принимаются ________________________ ____________________________

Причины, по которым материалы не приняты: ______________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Приложения №_________________________ Дополнения  №____________________________

Представитель                                                           Служба технического контроля

сдающей организации                                              Госфильмофонда России

________  ________  _____________                       _________  ________  _________________

должность     подпись    расшифровка подписи                        должность      подпись     расшифровка подписи   

«______»______________20___ г.                           «______»______________20___ г.    

ПРИЛОЖЕНИЕ № ____                                                                                                                                    к акту сдачи–приемки №______от «____»__________200_г
материалов видеофильма на постоянное хранение

ТЕХНИЧЕСКОЕ КАЧЕСТВО МАТЕРИАЛА ВИДЕОФИЛЬМА

                                                              Вид материала фильма

Приложение 1/(1) – видеомастер         Приложение 1/(2) – исходные фонограммы

Название видеофильма _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

	Номера 

кассет, дисков
	Оценка технического качества*
	Примечания

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*Дефекты,  выявленные в процессе проведения входного контроля при сдаче-приемке материала фильма на хранение  и отсутствующие в Паспорте технических характеристик.

Заключение: ______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Служба технического контроля                                            Представитель

Госфильмофонда России                                                   сдающей организации

__________  ___________  _______________            _________   ________  __________________ 

должность             подпись         расшифровка подписи                должность      подпись       расшифровка подписи   

«______»______________200___ г.                                      «______»______________200___ г.    

	


                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ  № _2_

                             к акту сдачи–приемки №____от «____»____________200__г.

                    исходных материалов видеофильма на постоянное хранение

ПЕРЕЧЕНЬ МАТЕРИАЛОВ ВИДЕОФИЛЬМА,

принятых на хранение без проведения входного контроля

на основании Паспорта технических характеристик

Название видеофильма ________________________________________________________

______________________________________________________________________________

	№

пп
	                             Вид  материала фильма
	Номеракассет, дисков
	Причина 

отсутствия входного контроля

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Служба технического контроля                                               Представитель 

Госфильмофонда России                                                   сдающей организации

Начальник ОТК________ Васина И.В.                          ________  _______  _______________

должность     подпись   расшифровка подписи                                 должность   подпись   расшифровка подписи   

«______»______________200___ г.                                      «______»______________200___ г.    

Приложение № 10
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
	
	
	

	ХАРАКТЕРИСТИКИ    ИСХОДНЫХ ФОНОГРАММ  
 НА  НОСИТЕЛЯХ  ЦИФРОВОЙ  ЗАПИСИ ЗВУКА ПО ДОРОЖКАМ

 

	Название фильма/проекта  ___________________________
	Поле для идентификационного знака фильма/проекта

	Фонограмма на __русском языке, всего частей___        Сторона   А                В         

	Носитель     _____________________________

                               DAТ, DTRS, MOD
	Формат записи ___________________             

	      Моно                   SR                 SR*D 

Размещение звуковой информации на  дорожках  записи:

	1- оригинал
	3-
	5-
	7-

	2- шумы
	4-
	6-
	8-

	Временные значения стартовых и конечных отметок:

	№

части
	Начало
	Окончание
	№

части
	Начало
	Окончание

	1
	
	
	8
	
	

	2
	
	
	9
	
	

	3
	
	
	10
	
	

	4
	
	
	11
	
	

	5
	
	
	12
	
	

	6
	
	
	13
	
	

	Скорость фонограммы, к/с_______________       

	 Параметры  цифровой записи:

	Тайм - код __WAV_ Частота дискретизации, кГц__48____, Число уровней квантования, бит__
                     формат              

	Сигналы синхронизации:  
	48/48

	
	

	Измерительные сигналы:
	1 кГц

	
	


Запись звука произведена в соответствии с технологическим регламентом __________________                    

РТМ 19-251-2002 или др. НТД

	 Инженер/техник  звукозаписи организации-изготовителя исходных фонограмм    
	_______________
	_________________
	_______

	
	подпись
	расшифровка подписи
	дата

	
	Заказчик:          ______________________
	_______________
	_________________
	_______

	
	                                            должность
	подпись
	расшифровка подписи
	дата


Приложение № 11
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
ПАСПОРТ ЦИФРОВОГО МАСТЕРА

	СТУДИЯ ПРОИЗВОДИТЕЛЬ
	________________________________________________________________

	Страна производства________________________Режиссер___________________________________________

	НАЗВАНИЕ ФИЛЬМА____ _______________________________________Год выпуска____________


ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ:

Цветной              черно -белый               время демонстрации (мин-сек) _________  Кол-во носителей_____

Формат изображения: 4*3                                       16:9                                                               

Язык надписей\фонограммы________ ___________________ Субтитры в формате__________________ 

Интерфейс____________________

Файловая система______________ Операционная система -  Microsoft Windows
RGB (4.4.4) 10 bit________________               
	Видео файлы _(формат записи)_______________
	Аудиофайлы_(формат записи)_____________

	Наименование файла,вид мат-ла  количество кадров
	Наименование файла, вид мат-ла

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Разрешение_____________________________________

Квантование (бит\отсчет)_________________________ Частота дискретизации__________________________

Фонограмма синхронизирована с изображением при скорости воспроизведения____________к\сек

Сигналы синхронизации__________________________________________________________________

	Инженер/техник  видеозаписи

    
	_______________
	_________________
	_______

	
	подпись
	расшифровка подписи
	дата

	Инженер звукозаписи
	_______________
	_________________
	_______

	
	_______________
	_________________
	_______

	
	подпись
	расшифровка подписи
	дата


Приложение № 12
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
Форма монтажного листа фильма

МОНТАЖНЫЙ  ЛИСТ

«Название фильма»

                                             (название фильма на языке оригинала)

	Фирма-производитель
	

	Год выпуска 
	

	Страна производства

Автор (ы) сценария

Правообладатель
	

	Продолжительность фильма (час:мисек) или (час:мин:сек:кадр)
	

	Количество серий
	

	Формат (кадра)

Цветной\черно-белый

Носитель информации

Язык оригинала
	

	Язык надписей
	

	Язык фонограммы
	


	№

плана
	Начальный тайм-код плана

(часы: мин.: сек.: кадры)
	Конечный тайм-код плана

(часы: мин.: сек.: кадры))
	Вид плана
	Содержание (описание) плана, титры
	 Монологи ,разговоры,песни,субтитры
  Музыка.

	1
	00:00:00:00
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	НДП
	Фильм снят при государственной финансовой поддержке……..
	

	2
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	
	Начальные титры
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Х
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	НДП
	Финальные титры
	

	
	
	
	
	
	

	
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	
	Знак охраны авторского права ……….
	


Монтажные соответствуют копии  фильма, принятого к выпуску на    экран.

                                           подпись                       расшифровка подписи                             дата

Руководитель организации  ____________   _________________       ____________

                                                                        подпись          расшифровка подписи                     дата

М.П.        

Монтажные листы на бумажном носителе должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью. 
  Запись ведется в хронологической последовательности, с точным указанием тайм-кода каждого плана и его продолжительности, описания содержания плана (что происходит) текст, музыка, титры, субтитры. Тайм-код должен быть непрерывным.

 При составлении монтажного листа рекомендуется использовать принятые в кинопроизводстве сокращения отдельных слов и словосочетаний, в том числе:

· ЗТМ – затемнение;

· НДП – надписи;

· Об. – общий план;

· Кр. – крупный план;

· Ср. – средний план;

· ПНР – панорама;

· Рапид – ускоренная съёмка.

Планы в порядке увеличения масштаба:
1. План Дальний – в кадре человек занимает очень маленькое место.
2. План Общий (Общ.) – в кадре человек в полный рост.
3. План Средний (Ср.) – в кадре человек по колени/по пояс.
4.  План Крупный (Кр.) – в кадре почти все место занимает голова человека.
5. План Деталь или Сверхкрупный– в кадре помещается только часть лица (например, глаза или рот), либо какой-то небольшой предмет или его фрагмент.
                  Примечание:

Если фильм большого хронометража снят на двух и более кассетах,

то в  монтажных листах должны быть описаны все «захлесты», с

обязательным указанием  в тексте, что «захлест» выполнен с

предыдущей кассеты, а также описаны начальные  тайм-коды

каждого «захлеста», видеоизображение плана, текст, субтитры
Оформление

Монтажные листы фильма, заверенные сдающей организацией  сдаются на бумажном носителе и цифровом носителе информации –DVD-диске в формате Word или pdf.. Упаковка DVD диска - жесткая
Монтажные  листы фильма предоставляются на русском языке. Монтажные  листы фильма на других языках предоставляются копией перевода на русский язык (на других языках не предоставляются)

 На футляре носителя электронной записи монтажных листов должна быть этикетка, содержащая название фильма, студии-производителя и год выпуска фильма.
Приложение № 13
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
Форма ДИАЛОГОВОГО листа фильма

ДИАЛОГОВЫЙ  ЛИСТ

«Название фильма»

                                             (название фильма на языке оригинала)

	Фирма-производитель
	

	Год выпуска 
	

	Страна производства

Автор (ы) сценария

Правообладатель
	

	Продолжительность фильма (час:мин:сек) или (час:мин:сек:кадр)
	

	Количество серий
	

	Формат (кадра)
Цветной\черно-белый

Носитель информации

Язык оригинала
	

	Язык надписей
	

	Язык фонограммы
	


	№

плана
	Начальный тайм-код плана

(часы: мин.: сек.: кадры)
	Конечный тайм-код плана

(часы: мин.: сек.: кадры))
	Персонаж
	 Монологи ,разговоры,песни,субтитры
  Музыка.

	1
	00:00:00:00
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	Фильм снят ….
	

	2
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	Начальные титры
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Х
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	Финальные титры
	

	
	
	
	
	

	
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	ХХ:ХХ:ХХ:ХХ
	Знак охраны авторского права ……….
	


Диалоговые соответствуют копии  фильма, принятого к выпуску на    экран.

                                           подпись                       расшифровка подписи                             дата

Руководитель организации  ____________   _________________       ____________

                                                                        подпись          расшифровка подписи                     дата

М.П.        

  Диалоговые листы на бумажном носителе должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью. 
  Запись ведется в хронологической последовательности, с точным указанием тайм-кода каждого плана и его продолжительности, описания текстового содержания плана -текст, титры, субтитры.  Тайм-код должен быть непрерывным.

                  Примечание:

Если фильм большого хронометража снят на двух и более кассетах,

то в  монтажных листах должны быть описаны все «захлесты», с

обязательным указанием  в тексте, что «захлест» выполнен с

предыдущей кассеты, а также описаны начальные  тайм-коды

каждого «захлеста», видеоизображение плана и дикторский текст

                         Оформление

  Диалоговые листы фильма, заверенные сдающей организацией,  сдаются на бумажном носителе и цифровом носителе информации –DVD-диске в формате Word или pdf.. Упаковка DVD диска - жесткая
Диалоговые листы фильмов предоставляются на русском языке. Диалоговые  листы фильмов на других языках предоставляются копией перевода на русский язык (на других языках не предоставляются)

 На футляре носителя электронной записи диалоговых листа должна быть 
этикетка, содержащая название фильма, студии-производителя и год выпуска фильма.

Приложение № 14
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
СПРАВКА
о продолжительности фильма на цифровом носителе

Название фильма: 

Выпуск: 2016 г.

Фильм содержит ______ сюжета/альманаха:    (при наличии )

Фирма-производитель:

Носитель:

Формат: 

Вариант (язык): 

Субтитры:

Режиссер: 

Продолжительность фильма (час:мин:сек): 

Если фильм состоит из нескольких сюжетов/альманахов:

	НАИМЕНОВАНИЕ СЮЖЕТА/АЛЬМАНАХА
	Продолжительность (час:мин:сек)

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	Итого общая продолжительность:
	


Руководитель организации  ____________   _________________       ____________

                                                                        подпись          расшифровка подписи                     дата

М.П.        

Приложение № 15
к Порядку сдачи-приемки 
фильмов на государственное хранение 
в Госфильмофонд России
НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ

СВЕДЕНИЯ О МУЗЫКАЛЬНЫХ ПРОИЗВЕДЕНИЯХ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ В ФИЛЬМЕ

(название фильма)

	Фирма-производитель
	Автор сценария
	Жанр
	Год создания

	
	
	
	

	
	Режиссер-постановщик
	Продолжительность фильма, мин.
	Дата первого показа

	Правообладатель (и)
	
	
	

	
	Композитор 

(псевдоним)
	Продолжительность музыкального озвучивания, мин.
	

	
	
	
	

	Использованные произведения
	

	№ п\п
	Названия музыкальных произведений
	Композитор

(псевдоним)
	Аранжировка
	Автор текста
	Продолжительность звучания

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	  8.
	
	
	
	
	



                   Руководитель организации  ____________   _________________       ____________

                                                                                                                подпись          расшифровка подписи                     дата

             М.П.
15

